济南大学机械工程学院
毕业设计（论文）期间请假申请书

	学生姓名
	
	班    级
	

	学    号
	
	指导教师
	

	起至日期
	

	请假原因：

                       学生签字：                    

              年     月     日 

	指导教师意见：

指导教师签字：                    

年     月     日

	学生办公室审批意见：

辅导员签字：                    

年     月     日

	销假记录：

                                        学生签字：

                                      辅导员签字：

                                            年     月     日


注：1、在毕业设计(论文)期间，学生请假应该由指导老师、学生工作办公室批准，请假期满应及时向指导老师、学生工作办公室销假，否则以旷课论处。累计请假时间不能超过10天。
2、对整个毕业设计（论文）过程中无故缺席3天者，毕业设计（论文）成绩降1档次；缺席时间累计超过５天者，取消正常毕业设计(论文)答辩资格，延缓答辩。
3、在请假期间，学生应遵守相关规章制度。如因违反相关规章制度造成人身安全问题，由学生本人承担责任。
